CENTRUL JUDETEAN DE RESURSE
SI DE ASISTENTA EDUCATIONALA SALAJ

. Peil civ ne adaplém nevoils Tale!

Vizat,
Director CJRAE
Prof.

Prezentul material cuprinde documentele care trebuie sa se regaseasca in portofoliile profesorilor
consilieri scolari In vederea proiectarii si desfasurarii optime a activitatii.

PORTOFOLIUL CONSILIERULUI SCOLAR

OPISUL PORTOFOLIULUI

l. DOCUMENTE PERSONALE

« Documente privind identitatea: carte de identitate, documente de schimbare a numelui — copii Xerox;

e Curriculum vitae — format Europass (https://europass.cedefop.europa.eu/ro/) (actualizat anual);

o Diplome de studii ale scolilor absolvite (copii xerox)

e Decizia de numire (suplinire, detasare, titularizare) - in copie;

o (alificativul acordat pentru activitatea desfasurata in anul scolar anterior (copie);

o Fisa postului pentru anul scolar in curs;

o Fisa de autoevaluare (se completeaza, se inregistreaza si se depune la CJRAE, conform metodologiei, la
sfarsitul anului scolar);

e Evolutia profesionala (grade, cursuri de formare/perfectionare, certificate, adeverinte — copii Xerox);

o Documente privind calitatea de mentor, formator, profesor metodist, membru al consiliului consultativ,
membru in comisii etc.;

1. DOCUMENTE PRIVIND ACTIVITATEA DE CONSILIERE PSTHOPEDAGOGICA

------

la CJRAE. Registrul se pastreaza la vedere, in fiecare cabinet scolar de consiliere psihopedagogica si
poate fi verificat oricind de catre: directorul unitdtii de Invatdmant; directorul CJRAE Salaj;
coordonatorul serviciilor de consiliere scolard si psihologica; inspectorii scolari sau profesorii
metodisti desemnati pentru inspectii de catre ISJ Salaj.

Procedurile privind derularea activitatii de consiliere (individuala si de grup) - se regasesc pe
platforma online a CJRAE si se pot descarca/printa la cerere.
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Documente privind activitatea (semnarea si inregistrarea documentelor):

Nr.
crt.

Denumire document

Nr. inregistrare

CJRAE

Unitate de
invatamant

Semnatura
consilier
scolar

Semnatura
Director
unitate de

invatamant

Semnatura
Coordonator
servicii de
consiliere
scolara si
psihologica

Semnatura
Director
CJRAE

Orarul activitatilor de
consiliere/orelor de
predare — la dosar
(obligatoriu si orar
informativ, fara
semnaturi, pe usa
cabinetului)

Planificare anuala
privind activitatea de
consiliere i asistenta

psihopedagogica

Fisa de autoevaluare

Fisd post

Raport de activitate
lunar

Raport de activitate
anual

Proiecte
educationale/Campanii
/Concursuri/
Parteneriate

Lista/ inventarul
materialelor aflate
in dotarea
cabinetului,
actualizat/a anual

10

Baze de date/tabel
nominal copii/elevi cu
CES (documente
justificative: copie
certificate de orientare
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Nr. inregistrare Semnatura
i Semnatura Semnatura | Coordonator Semnaturi
Nr. : CJRAE | Unitate de o Director | servicii de .
Denumire document invatamant | consilier : . Director
crt. ¢ unitate de consiliere
scolar A ein A . . CJRAE
’ invatdmant | scolara si
psihologica
scolard, copie Plan de
servicii individualizat)
Baze de date/tabel
nominal
11 ominated - X X X
copiii/elevii cu parinti
plecati in strdindtate
Baze de date/tabel
nominal
12 _hominat ci X X X
copiii/elevii cu risc de
abandon scolar
Alte situatii si
statistici: situatia
cazurilor de bullying
inregistrate 1n scoala;
cazuri de mame X X X

minore; elevi implicati
in cazuri de violenta,
delincventa,
consum/trafic de
droguri etc.

1. Pentru activitatea de CONSILIERE PSIHOPEDAGOGICA LA NIVEL INDIVIDUAL:

Acorduri de colaborare cu parintii/tutorii/reprezentantii legali pentru serviciile de consiliere si
acorduri GDPR (poate fi sub forma tabelara/pe clase sau grupe sau poate fi in format individual);
Liste cu beneficiarii activititilor de consiliere individuala (opis/cuprins cu codurile care apar notate in

registrul zilnic de activitate):

o

o

o

Lista cu elevii implicati in procesul de consiliere si codurile pentru numele elevului;
Lista cu parintii/tutorii implicati in procesul de consiliere si codurile pentru numele parintilor/tutorilor;

Lista cu cadrele didactice implicate in procesul de consiliere si codurile pentru numele cadrelor didactice;
Nota: La completarea registrului zilnic de evidentd a activitatii, pentru beneficiarii activitdtilor de
consiliere individuald NU se trece numele beneficiarului ci un cod, pentru respectarea confidentialitatii si a
GDPR (Exemplu: un numar, urmat de litera E - pentru elev, P - pentru pirinte, C - pentru cadru didactic).
Fisa de consiliere psihopedagogica individuala: Pentru fiecare copil/elev care incepe un proces de
consiliere, se deschide o Fisa de consiliere psihopedagogica individuala (model tip, pe nivele de
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invatamant), care se completeazd pe parcurs si la care se anexeaza produse ale activitatii
copilului/elevului, figse de observatie/monitorizare, chestionare de screening, fise de lucru, chestionare
OSP etc.
Fisele de consiliere psihopedagogica la nivel individual - sunt documente cu caracter confidential, care
se indosariaza separat de restul documentelor consilierului scolar si se pastreaza obligatoriu intr-
un sertar sau dulap cu incuietoare.
In cazul unei inspectii, consilierul scolar poate arita, la cerere, dosarul cu fisele de consiliere individuale,
pentru a se demonstra existenta acestora, fiara a fi predate sau ldsate spre analiza si fari a scanate sau
transmise online.

Studii de caz (optional).

. 2. Pentru activitatea de CONSILIEREA PSTHOPEDAGOGICA LA NIVEL COLECTIV/DE GRUP,
e Obligatoriu:
- Un set de minim 5 proiecte de activitate/activitati in cadrul unor proiecte/programe de consiliere si
orientare scolara si profesionala (cf. Art. 23 din OME Nr. 5701/2024);

- Documente pentru disciplina optionala (daca e cazul): suport de curs, materiale auxiliare, fisa de
avizare inregistrata in scoald;

- Documente curriculare (pentru disciplina predatd) - programa, planificarea inregistratd in unitatea
scolard, proiecte didactice pentru debutanti;

- Proiecte educationale/Programe/Concursuri/Campanii de informare/Ateliere de lucru pe diverse
teme de specialitate/\Workshop-uri cu elevii, parintii, cadrele didactice (proiecte listate, semnate si
inregistrate In unitatea de Tnvatdmant si la CJRAE, cu echipa la nivel de scoald; liste de prezenta a
elevilor la activitati; produse ale elevilor/imagini din activitdti/chestionare etc);

IR

- Pentru consilierile de grup, la cabinet: fise cu descrierea problematici grupurilor si elevii din fiecare
grup (o fisa pentru fiecare grup).

Alte exemple de documente care se pot regisi in dosar:

Proiecte de activitate si materialul didactic pentru consilierile colective si de grup;

Instrumente de lucru si de evaluare pentru activitatea de consiliere, pentru activitatea de predare;
Chestionare de satisfactie a beneficiarilor;

Procese verbale incheiate la activitati extrascolare;

Procese verbale incheiate la activitati cu cadrele didactice sau derulate in cadrul comisiilor metodice;
Tabelul centralizator al programelor de consiliere de grup derulate (listare din raportul de activitate);
Tabel cu semnaturile dirigintilor pentru programele si activitatile derulate la clasa;

Fisa personala formare initiald, evolutie in cariera si dezvoltare profesionald;

Dosarul privind evaluarea dezvoltarii copiilor in vederea inscrierii in invatamantul primar (decizia de numire,
cererea parintelui, registrele, instrumentele de evaluare completate, adeverinta medicald).

Diplome de participare cu copii/elevii la concursuri si proiecte educationale.

I1l.  Alte documente (pot fi prezentate si in format electronic):
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e Codul de etica;

e ROF si ROI a CJRAE Silaj;

e Articole 1n publicatii de specialitate;

o Studiile psiho-sociologice elaborate de cabinetul scolar de asistenta psihopedagogica;

« Materiale informative despre activitatea cabinetului;

o Fise/documente privind activitatile desfasurate in saptdmana ,Scoala Altfel”, ,,Sdptamana Verde”,
inregistrate 1n unitatea scolara;

o Fisa de caracterizare psihopedagogica, preluata din ordinul privind aprobarea Metodologiei pentru evaluarea
si interventia integrata in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientdrii scolare si
profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor
cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale (Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si
Persoanelor Varstnice - Nr. 1985/4.10.2016; Ministerul Sanatatii Nr.1305/17.11.2016;  Ministerul
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice - 5805/ 23.11.2016); consilierul scolar o intocmeste impreuna
cu educatoarea/ Invatatorul/ dirigintele la solicitarea acestuia.

V.
1.
2.

DOCUMENTE LEGISLATIVE (pot fi prezentate si in format electronic):
Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023,;
Regulamentului - cadru de organizare si functionare a centrelor judetene/al municipiului Bucuresti de
resurse si asistenta educationald - OME Nr. 5701/2024;
Procedura privind managementul cazurilor de violenta asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor
si personalului unitétii de invatamant, precum si al altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii
de violenta asupra copiilor in afara mediului scolar, O.M.E. Nr. 6235/2023;
Ordinul ministrului Educatiei Nationale nr. 3.124/20.01.2017 privind aprobarea Metodologiei pentru
asigurarea suportului necesar elevilor cu tulburiri de invatare;
ORDIN Nr. 1985/1305/5805/2016 din 4 octombrie 2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea
si interventia integratd in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii scolare
si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii
copiilor cu dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale;
Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar Nr. 5726/6
august 2024.

Coordonator servicii de consiliere scolara si psihologica:
Prof. consilier scolar
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